
Procedimentos para abertura de processo SEI visando a Marcação de defesa 

 

O(A) orientador(a) deve enviar a solicitação via SEI para a unidade IQ/SecPosGrad com, no 
mínimo, 30 dias corridos de antecedência.  

1) Crie um processo do tipo Stricto Sensu: Bancas Examinadoras. 

 

 

 

 

2) Escolher o nível de acesso e salvar. 

 

3) Incluir documento do tipo formulário. 

 

4) Selecione “documento modelo” e digite “13105448” na caixa de preenchimento.  



 

5) Defina o nível de acesso e salve. 

 

6) Preencha o formulário gerado e assine.  

7) Inclua outros documentos obrigatórios como cópia do artigo publicado ou aceito para a 
publicação no caso da defesa de doutorado. 

8) Envie o processo para a unidade IQ / SECPOSGRAD selecionando “manter aberto na 
unidade atual”. 

 

9) Observação: Formulários indevidamente preenchidos terão o processo devolvido. 

 


