4 Universidade de Brasilia COLEGIADO DO PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM QUIMICA

MANUAL DO ORIENTADOR E DO ORIENTANDO

INSTRUCOES PARA MARCACAO DE DEFESAS DE EXAMES DE QUALIFICACAO, DE
DISSERTACOES E TESES.

Este manual apresenta informacées relevantes da Resolugdo do Programa de Pés-Graduacdo em Quimica n®
001/2026, que estabelece os procedimentos, prazos e normas para Defesas de Exame de Qualificacdo, de
Dissertacao e de Tese e fornece informacoes complementares.

Para informagoes completas, consultar a Resolucao do PPGQ n2 001/2026.

Comissoes Examinadoras para Exame de Qualificacao (Doutorado ou Mestrado):

Presidida pelo Docente Orientador e composta por dois Membros Titulares e por um Suplente (Todos os
membros devem possuir o titulo de doutor).

Comissoes Examinadoras para defesa de Dissertacao (Mestrado):

Presidida pelo Docente Orientador e composta por dois Membros Titulares, sendo pelo menos um nao
vinculado a Universidade de Brasilia, e por um Suplente (Todos os membros devem possuir o titulo de doutor).
Ao menos um dos membros titulares, excetuando-se o orientador, deve ter sido membro da comissao
avaliadora da qualificacao de Mestrado do candidato.

Comissoes Examinadoras para defesa de Tese (Doutorado):

Presidida pelo Docente Orientador e composta por trés outros membros titulares e um suplente. Dentre os
Membros Titulares, um deve ser vinculado a Universidade de Brasilia e dois externos a Universidade de
Brasilia e ao menos um desses membros, excetuando-se o orientador, deve ter sido membro da comisséao
avaliadora do exame de qualificagcdo de Doutorado do candidato.

Documentacao Necessaria:

Para dissertacoes e exames de qualificagdo: apenas o formulario SEI preenchido.
Para teses: formulario SEI preenchido e produto da Tese.

I. Organizacao e formatacao dos trabalhos escritos

As dissertacoes de mestrado e teses de doutorado deverdo seguir o seguinte padrao:
a) Tamanho do papel - A4 (210 x 297 mm).

b) Capa - devera seguir o modelo apresentado no final deste manual.

c) Espacamento - 1,5 pontos, com excecao da Capa.

d) Fonte - Arial (tamanho 10) ou Times New Roman (tamanho 12), sendo que Titulos e Subtitulos deverao ser
numerados e em negrito.

e) Paginacdo - As paginas pré-textuais serao numeradas em sequéncia crescente com algarismos romanos. As
paginas textuais serdo numeradas em sequéncia crescente com algarismos arabicos. A Capa ndo apresenta
numeracgao.

f) Paginas pré-textuais - devem conter: (pagina i) Folha de rosto; (pagina ii) Folha de aprovagdo com nomes
dos membros da banca examinadora (apenas para Dissertagoes e Teses); (pagina iii) Folha de dedicatéria e/ou
citagdes (a inclusdo de texto nesta pagina é opcional); (a partir da pagina iv) Folha de agradecimentos; Indices
(incluindo-se indice de titulos e subtitulos, figuras, esquemas e tabelas); Lista de abreviaturas e acréonimos;
Folha de Resumo e palavras-chave escrito em portugués; Folha do Abstract e Keywords (necessariamente
escrito em inglés).

g) Paginas textuais - devem conter:

1) Introducdo e objetivos. Esta sessdo deverd conter uma breve contextualizacdo sobre o tema do trabalho,
bem como uma descrigdo das justificativas e dos objetivos do trabalho.

2) Revisdo Bibliografica. Esta sessdo deverad conter a revisdo sobre o tema do trabalho, enfatizando-se o
estado da arte e com base em ampla consulta bibliogréafica da literatura, desde os trabalhos mais antigos
realizados no tema em estudo até as referéncias mais recentes que foram publicadas. Artigos de revisdo
recentes nao podem ser utilizados como fontes Unicas para o texto escrito.

3) Materiais e métodos: descrigdo da parte experimental e/ou descricdo de métodos tedricos. Esta sessdo
deverd conter, necessariamente, todas as informag6es necessarias para reproducao dos resultados obtidos,
incluindo testes de caracterizagéo. Informacdes detalhadas sobre materiais, métodos e configuragdes de
instrumentos analiticos também deverdo ser apresentadas nesta sessdo. E facultada a inclusdo dos
resultados de algumas caracterizacoes de menor importancia, devendo isso ser decidido pelo(a)
orientador(a) e estudante, podendo esses resultados ser apresentados como anexo(s).

4) Resultados e discussdo. Deve ser escrito de forma clara e concisa, com visdo critica sobre o tema e
utilizando-se uma linguagem técnico-cientifica correta. A discussdo deve ser feita a luz dos resultados



obtidos e, sempre que possivel, amparada por informagdes disponiveis na literatura especializada.

5) Conclusoes. As conclusdes devem ser escritas de forma concisa, enfatizando-se os avangos obtidos e os
objetivos alcancados.

6) Bibliografia. Deve aparecer ao final do trabalho escrito, mas antes dos anexos (caso existam). Sao aceitas
citagoes nos padroes estabelecidos pela ABNT, PUBLISBQ, Elsevier ou Springler, devendo ser escolhido
um Unico estilo/padrao para uso em todo o documento. Independentemente do modelo escolhido, as
referéncias listadas devem apresentar o titulo do artigo e seu correspondente DOI no final da citacao.

7) Anexos e Apéndices. Caso haja anexos e/ou apéndices, estes aparecerao numerados, apés a Bibliografia, e
deverao ser citados apropriadamente no texto.

E facultado ao autor mesclar em um capitulo tnico as informacdes descritas nos subitens 1) e 2) do item g). E
permitido ao autor dividir o texto em capitulos, desde que contenha todos os itens relacionados acima e a
inclusao do item perspectivas e dificuldades enfrentadas.

8) A defesa de exame de qualificagdo de mestrado e o exame de qualificagdo de doutorado devem conter nas
paginas pré-textuais apenas: Indice de titulos e subtitulos; Lista de abreviaturas e acronimos; Folha de
Resumo e palavras-chave escrito em portugués; Folha do Abstract e Keywords (necessariamente escrito em
inglés).

I1I. Procedimentos para abertura de processo SEI visando a Marcacao de defesa

O orientador deve enviar a solicitagdo via SEI para a unidade IQ/SecPosGrad com, no minimo, 30 dias corridos
de antecedéncia.

1) Crie um processo do tipo Stricto Sensu: Bancas Examinadoras.

Iniciar Processo

(& Acompanhamento Especial
B Biocos
© Controle de Prazos Escolha o Tipo do Processo: €

Controle de Processos stricto

|/ Estatisticas Stricto Sensu: Abandono de Curso

Y Favoritos Stricto Sensu: Aproveitamento de Estudos /

A28, Grupos Stricto Sensu: Bancas Examinadoras - Indicacdo

B Iniciar Processo Stricto Sensu: Bancas Examinadoras - Indicacdo e Atuacdo

2) Escolher o nivel de acesso e salvar.

3) Incluir documento do tipo formulério.
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4) Selecione “documento modelo” e digite “13105448” na caixa de preenchimento.



/ Forrpulario
Texta Inscial
13105448

) Documanio Madedo
Tecelo Padifio

Harbum

5) Defina o nivel de acesso e salve.

6) Preencha o formulario gerado. O orientador deve assina-lo. Um exemplo do formuldrio esta reproduzido ao
final destas instrucoes.

7) Envie o processo para a unidade IQ / SECPOSGRAD selecionando “manter aberto na unidade atual”.
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Efrviar a-mal & notificacis

Observacao: O processo sera devolvido caso os formularios estejam indevidamente preenchidos ou
nao tenham sido assinados.



Modelo do formulario disponibilizado no SEI

5 universidade de Brasiia

[res—— B

#a Datoun, coafe

BAMCA DE DESELS

[Wipes do bramers. @ I Dusrihs [ 1T

€ ) Evamnr de Qualrfrioche 4 Dowornds | ) Debern de Enarne de Coaalifirmlis 4 Mevients

Picme corgiens fai) ursin

Piluicels

[Felalad dada) abawia’

o meial dn) wamain ]

frem e

PRGOT( PXIe () e

Prosiai bodis (PR 0 P - Qual

Piosuss oz Poriagals

Praseasa ses laghis

Ptevasm Chuscs v Foragsia

Poie v Chaer mm buplés.

[ S R e

Semoma pars Dliiigla. & Tewk “Wepacts wccisl dn tabaha Dewvet sm goscsc Bl & sm Bgagem de dvugigls denties fam o sededsds, g ] 8 princias (<]

[Flata in e

[

Pamaa | Pasmcal { Rmmoal )} Hbnds

ol Lo

Y (e smrenbirn. ——

i rigern

Unitads &1 10 mamabra
(—

Pdmiricuis (s

Manual 14675059

SEI 23106.087974/2026-54 / pg. 4




Instituto de Quimica

Programa de Pé6s-Graduacdo em Quimica

DISSERTACAO/TESE DE MESTRADO/DOUTORADO

(TITULO DA DISSERTAGCAO DE MESTRADO OU TESE DE DOUTORADO)

(NOME DO (A) ALUNO (A))

(NOME DO (A) ORIENTADOR (A))

(NOME DO (A) COORIENTADOR (A))

Brasilia, DF
(ANO)

Referéncia: Processo n? 23106.087974/2026-54 SEI n® 14675059
Endereco: Campus Universitario Darcy Ribeiro - Gleba A, , Brasilia/DF, CEP 70910-900
Telefone: e Fax: @fax unidade@ - http://www.unb.br
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